~ Doctor.

Guatémala 30 de diciembre de 2016

3

B

Erick Roberto Sosa A!dana

\ﬁ———%e@-mm;s&m%@epe;&—wa—ﬂweaéeen
Ministerio de Culturay Deportes
Su Despacho »

Estimado Viceministro:

De la manera mac atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de act:v:dades conforme a lo estipulado en el contrato por Servicios Técnico

Profe

sionales. Numerﬁo 1299-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Nimero 586-2016, correspondiente al mes de diciembre de 2016 y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” Numero 67

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorarenla elaboracton del plan de trabajo correspondlente a las actividades
asignadas; }

2. Brindar asesoria; en el tema de impartir la curricula a los beneficiarios, de
acuerdo al plan dea trabajo y la filosofia del proyecto;

3. Apoyar el mejoramiento individual y grupal en responsables y beneficiarios del
proyecto, a traves de las herramientas y contenidos para su orientacién y
asistencia de necesidades especiales;

4. Apoyar a los jovenes durante los tiempos de recreacidn y tiempos libres, segiin
el horario establecido;

5. Asesorar el monitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo de
beneficiarios e informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Asesorar el seg:uimiento a sesiones, cursos de formacién y actividades
programadas pof la Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida;

7. Otras actividadeé inherentes a este contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS , o

1. Se brindo el apoyo necesario para el cumplimiento de los ObjethOS del
Proyecto “Centros Recreativos Pirdmide”; :

2. Se brindé asesoria para la elaboracidén del documento de ayuda de memoria
que reflejé la reunidn de personal de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas
con personal que trabaja para el Viceministerio adscritos a la Fundacion Artes
muy Especiales donde se trataron asuntos el trabajo reahzado sus inquietudes
y propuestas; 4

3. Se apoyé en dar seguimiento a la agenda mensual para la actividades
planificadas de :los proyectos Centros Recreatlvos Piramide, Artes Muy
Especialesy Adulto Mayor;

4. Se brindd asesoria para la elaboracidon de documento para reflejar el trabajo

realizado y el cumplimiento de su objetivo que es la prevencién de la violencia,
en los “Centros Recreativos Pirdmide”.



5. Se brindé apoyé sara la realizacién de varias actividades de clausura del ciclo
escolar en los Cer-tros Recreativos Piramide.

6. Se brindé apoyc para la realizacién de documentos oficiales tales como
elaboraciéon de of cios e informes,
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;;iNFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldar

Viceministro del Deportg;, y la Recreacion
Ministerio de Culturay [Z}eportes

Su Despacho

Estimado Viceministro: .

Respetuosamente me di,;‘ijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades del periodo, del 16 de junio al 31 de diciernbre del presente afio, de
conformidad con clausula segunda del Contrato Administrativo No. 1299-2016
Acuerdo Ministerial Nurrero 586-2016, por Servicio Técnico Profesional.

Del 16 ai 30 de junio

1. Se asesord en ;ia elaboracion del plan de trabajo correspondiente a las
actividades asngn adas;

2. Se brindé asesona en el tema de impartir la curricula a Ios beneficiarios, de

~acuerdo al plan de trabajo y la filosofia del proyecto;

3. Se apoyd el mejoramiento individual y grupal en responsables y beneficiarios
del proyecto, a través de las herramientas y contenidos para su orientacion y
asistencia de necasidades especiales;

4. Se apoyd a los jovenes durante los tiempos de recreacién y tiempos libres,
segun el horario establecido; 4

5. Se asesor6 el menitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios 2 informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesord el seéguimiento a sesiones, cursos de formacién y actividades
programadas por la Direccion de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.

Julio 2016

1. Se asesoré en la elaboracion del plan de trabajo correspondiente a las
actividades asignadas;

2. Se brind6 asesoria en el tema de impartir la curricula a los beneficiarios, de
acuerdo al plan de trabajo y la filosofia del proyecto;

3. Se apoyé el mejoramiento individual y grupal en responsables y beneficiarios
del proyecto, a través de las herramientas y contenidos para su orientacion y
asistencia de neczsidades especiales;

4. Se apoyé a los jovenes durante los tiempos de recreacién y tiempos libres,
segun el horario gstablecido; »

5. Se asesord el menitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios 2 informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesoré el siguimiento a sesiones, cursos de formacién y actividades

programadas poﬁ la Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.



Agosto 2016

1.

2.

Se asesoré en ‘a elaboracién del plan de trabajo correspondtente a las
actividades asign idas;

Se brindé asesoi:a en el tema de impartir la curricula a los beneficiarios, de

acuerdo.al. plan.d2 trabajo.y la filosoffa del_ proyecto

-3.-—Se-apoyo-el-meji Famiento-individual-y-grupal-en-responsables—y-beneficiarios

del proyecto, a t"avés de las herramientas y contenidos para su orientacioén y
asistencia de nec *ssdades especiales;

4. Se apoyo a los pvenes durante los tiempos de recreacidén y tiempos libres,
segtn el horario .:stablecido;

5. Se asesord el me nitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios ’= informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesord el s =gu:mnento a sesiones, cursos de formacién y actividades
programadas pot, ‘la Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.

7. Y otras actlvxdad¢ s inherentes al contrato.

Septiembre 2016 , .

1. Se asesordé en ',';a elaboracién del plan de trabajo correspondiente a las
actividades asigniidas;

2. Se brindd asesor;;:'a en el tema de impartir la curricula a los beneficiarios, de
acuerdo al plan d2 trabajo v la filosofia del proyecto;

3. Se apoyo el mej:‘aramiento individual v grupa! en responsables y beneficiarios
del proyecto, a t -avés de las herramientas y contemdos para su orientacién y
asistencia de nec =sndades especiales; .

4. Se apoyd a los ;,Jvenes durante los tiempos de recreacién y tiempos libres,
segln el horario i:stablecido;

5. Se asesor6 el mcnitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios .2 informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesoré el s.guimiento a sesiones, cursos de formacién y actividades
programadas por‘ffla Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.

7. Y otras actividadt's inherentes al contrato.

Octubre 2016

1. Se asesor6 en a elaboracién del plan de trabajo correspondiente a las
actividades asign;das;

2. Se brind6 asesorja en el tema de impartir la curncula a los beneficiarios, de
acuerdo al plan d2 trabajo y la filosofia del proyecto;

3. Se apoyd el mejciramiento individual y grupal en responsables y beneficiarios
del proyecto, a t-avés de las herramientas y contemdos para su orientacién y
asistencia de nec =sndades especiales; ‘

4, Se apoyo a los jivenes durante los tiempos de recreacién y tiempos libres,
segun el horario establemdo

5. Se asesor6 el mc, nitoreo de la asistencia, actitudes y rendlmlento de su grupo
de beneficiarios Ze informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesord el s¢guimiento a sesiones, cursos de formacion y actividades
programadas por‘}la Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.

7.

Y otras actividadés inherentes al contrato.



Noviembre 2016

1. Se asesoré en .a elaboracién del plan de trabajo correspondiente a las
actividades asign’) 1das .

2. Se brind6 aseso:ia en el tema de |mpart|r la curricula a los beneficiarios, de
-acuerdo-al-plan-c¢2-trabajo-y-la-filosofia-del-proyecto;-

3—Se-apoy6-el-mejnramiento-individual-y-grupal-en- responsables-y-beneficiarios—
del proyecto, a i ‘avés de las herramientas y contenidos para su crientacién y
asistencia de nec, ssidades especiales;

4. Se apoy6 a los ;jvenes durante los tiempos de recreacién y tiempos hbres
segun el horario: :stablec:do,

5. Se asesord el mi?_nito’reo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios-2 informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesord el s"‘lguimiento a sesiones, cursos de formacion y actividades
programadas poi.la Direccién de Areas Sustantivas en !a comunidad atendida.

7. Yotras actw:dadu s inherentes al contrato.

Diciembre 2016 ‘

1. Se asesord en a elaboracién del plan de trabayg correspondxente a las
actividades asign’ Jdas

2. Se brindd asesona en el tema de impartir la curncula a los beneficiarios, de
acuerdo al plan d= trabajo y la filosofia del proyecto;

3. Se apoyo el mejoramiento individual y grupal en responsables y beneficiarios
del proyecto, a t-avés de las herramientas y contemdos para su orientacién y
asistencia de nec sidades especiales; '

4, Se apoyd a los J;‘Jver\es durante los tiempos de recreacién y tiempos libres,
segun el horario .:stablecido;

5. Se asesord el mnitoreo de la asistencia, actitudes y rendimiento de su grupo
de beneficiarios ﬁ's informar a la Direccién de Areas Sustantivas;

6. Se asesord el s;}}guimiento a sesiones, cursos de formacion y actividades
programadas poi;la Direccién de Areas Sustantivas en la comunidad atendida.

7.

Y otras actividad:'s inherentes al contrato.
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Doctor.

INFORME DE RESULTADOS

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana’

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho -

Respetable Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
resultados del periodo; correspondiente del 16 de junio al 31 de diciembre del presente
afio. Segin Contrato Administrativo No. 1299-2016 y Acuerdo Ministerial Numero 586-2016,
por Servicios Técnico Projesionales.

Del 16 al 30 de junio de 2016

1. Se participd en el Aniversario del “Centro Recreativo Pcramlde de Villa Canales;

2. Se Asisti6 al “Centro Recreativo Pirdmide” de Villa Nueva. Se colaboré en |la
preparacién de la ;seumon de la Mesa Técnica.

3. Secolaboré en la ¢rganizacion de la presentacion del “Plan Luz”

4, Se brindd apoyo para la realizacién de oficios referente a lo realizado por el Proyecto
“Centros Recreativfos Pirdmide”.

Julio 2016

1. Se brindd el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos del Proyecto
“Centros Recreativos Pirdamide”;

2. Se dio apoyo al Plan Luz convocando a los alcalde municipales

3. Se monitoreo la convocatoria al lanzamiento del Plan Luz

5. Se dio el correcto seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién con el objetivo de informar al encargado.

6. Se elaboré y rindetinforme solicitado por otras delegaciones que me fueron solicitados
en este mes. ‘

7. Se realiza las modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la Direccidn
Técnica de Areas Sustantivas.

8. Elaboracién vy modlﬁcacmnes de POA mensual por reahzacmn de modificaciones
presupuestarias.

9. Se brindo apoyo para la realizacion de oficios para la aprobacién de las modificaciones
presupuestarias de la Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

10. Se brindo apoyo para el ingreso de Pre-Ordenes en el sistema {SIGES) para un mayor
control y apoyo de las distintas actividades realizadas de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. Y

Agosto 2016 g

1. Se asesord en la. propuesta de nuevos cursos de formamon y actividades para el
Proyecto “Centros Recreativos Piramide”;

2. Se brindo asesoriaen la programacion de la curricula para los beneficiarios.



Se brindd el apo{.o necesaric para el curnplimiento de los objetivos del Proyecto

3.

 “Centros Recreatiy 3s Piraride’’;

4, Se dio apoyo paraarealizacion dela reunion de la Mesa Técnica del Proyecto

Lemros Recreativ, Jspxrarmde ’
5._Se apayo en dar it - eamientos para oue durante el fiempa libire de log jAvenes fuera de”
calidad. !

6. Se apoydenla elcooracmn de informe de acnvsdades reahzadas por la Mesa Técnica
de los “Centros Re:reativos Pirdmide”

7. Se brindd apoyo rara la realizacién de oficios referentes a lo realizado por el Areas
Sustantivas en Ios,%Centros Recreativos Piramide”;

Septiembre 2016

1. Se brind6 el apoy o necesario para el cumphmlento de los objetivos del Proyecto
“Centros Recreatn s Pirdmide”.

2. Se brindé apoyo g: ira la realizacion de documentos oficiales referentes a los “Centros
Recreativos Plram* Ye” en la Direccion de Areas Sustantivas.‘

3. Se brindé asesorh en la programacién de la curricula para los beneficiarios de los
Centros Recreatm 3 Pirdmide.

4. Se asesord en la, 3ropuesta de nuevos cursos de formacnon actividades para el
Proyecto ”Centros Recreativos Pirdmide”. '

5. Se brindéd el apoxo necesario para el cumplimiento de,los objetivos del Proyecto
“Centros Recreativ.>s Pirdmide”.

6. Se dioapovo vara arealizacién dela reunién de la Mesa Técnica del Proyecto
“Centros Recreativ.s Pirdmide”.

7. Seelaboréyse duc segwm:ento a solicitudes de materiales y suministros (pre-orden de
compras),

8. Sedioapoyo al Prn vec_“co “Piai Luz”

Octubre 2016

1. Se asesoré en la ‘ planificacién y elaboracién de actw:dades referentes al plan de
trabajo, para el umphrmento de los objetivos del Proyecto “Centros Recreativos
Pirdmide”. ";f ;

2. Se brindé6 apoyo p{{}ra la elaboracién de documentos de investigacién sobre manejo de
protocolo y el pf")tocolo del saludo, que serian presentados en actividades para
reforzar la curncul de los promotores.

3. Se brindd apoyo p 'ra la realizacién de documentos oficiales tales como elaboracion de
oficios e informes, - ,

4, Elaboracién de riievas propuestas para reforzar ‘el proyecto de los “Centros
Recreativos Plraml ie” en la Direccién de Areas Sustantivas.

5. Se brindd asesona‘para la elaboracién del documento de evaluacién del programa de
estudios de los be Aeficiarios de los Centros Recreativos Piramide.

6. Se asesord en la: 3ropuesta de nuevos cursos de formacion y actividades para él
Proyecto Centros % ecreativos Pirdmide.

7. Se brindd el apoho necesario para el cumplimiento de, Ios objetivos del Proyecto
“Centros Recreatt» pY Piramide”.

8. Se dio apoyo par la organizacion de ia préxima reum(m de la Mesa Técnica del
Proyecto “Centros’lecreativos Pirdmide”. :

9. Se dio apoyo al Priyecto “Plan Luz” para la realizacién de actividad de informacion y

Noviembre 2016
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1.

2.

e

«

Se brindd apoyo*‘para la elaboracién de documentos de investigacion sobre el
programa Adulto I\‘ayor para ser analizado en la reunidn de CONAPROV;
Se asesoré en la busqueda de informacién y material que pudiera completar

entarsobre el Programa ‘Adulto MayOr, — e s e e i

Viceministerio del Deporte v la Recreacion que trabaja en la Fundacmn Artes Muy
Especiales, para dgr seguimiento al trabajo realizado en las distintas instituciones con
personas con capa: ldades especiales y adulto mayor;. .
Se brindd asesoriz. para la elaboracién del documento de ayuda de memoria que
reflejé todo el trgabajo reahzado por las personas de Artes Muy Especiales, sus
inquietudes y opiniones;
Se asesor6 para la; :programacion de cursos para los jovenes que asisten a los Centros
Recreativos P;ram de para que tengan una visidon mas amplia sobre sus derechos
humanos y partlcnp acién como ciudadanos organizados;
Se brindé asesorfa: para Ia elaboracién de documento que reflejé el trabajo realizado y
el cumplimiento d; su objetivo que es la prevencron de la vso!enc:a, en los “Centros
Recreativos P:ramvie
Se dio apoyo par Ia organizacién de la préxima reumon de la Mesa Técnica del
Proyecto “Centros . zecreat:vos Pirdmide”;

Se brind6 apoyo pé ira la realizacion de documentos oﬁcuales tales como elaboracién de
oficios e informes.

Diciembre 2016

Lilia

1.

2.

Se brindé el apova necesario para el cumplimiento de los objetivos del Proyecto
“Centros Recreativ. JS Piramide”; : :

Se brindé asesorie para la elaboracién del documento de ayuda de memoria que
reflejé la reunién/ de personal de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con
personal que tral:;aja para el Viceministerio adscritos a la Fundacidn Artes muy
Especiales donde;{;se trataron asuntos el trabajo realizado, sus inquietudes -y
propuestas; '

Se apoyd en dar st guimiento a la agenda mensual para la actividades planificadas de
los proyectos Ceni;os Recreativos Pirdmide, Artes Muy Especiales y Adulto Mavyor;

Se brindd asesoria“’para la elaboracién de documento para reflejar el trabajo realizado
v el cumplimiento: 1e su objetivo que es la prevencion de la violencia, en los “Centros
Recreativos Plramule ‘

Se brind6 apoyd pyra la realizacién de varias actividades de clausura del ciclo escolar
en los Centros Recieativos Pirdmide. '

Sebrindd apoyo ptha la realizacién de documentos oficiales tales como elaboracién de
oficios e informes.;ﬁ ‘
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